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基礎生物学研究所共同利用研究実施にあたっての注意（採択後の手続き） 

 

共同利用研究の実施にあたっては、以下の事項にご注意ください。 

 

１．所内対応者との調整について 

申請した研究課題が採択されましたら、具体的な来所日程や実施内容等について、所内対

応者と十分に打合せを行い、調整してください。 

 

２．出張（本研究所への来所）に関する手続きについて 

共同利用研究の実施のために来所する際の事務手続きは、下段の図の順番で進めること

になります。ある程度日数を要しますので、お早めにご準備ください。 

これまで自然科学研究機構から旅費等が支払われたことのない提案代表者、共同利用研

究分担者については、出張の３週間前までに、所内対応者の研究室へ「銀行振込口座登録依

頼書」( https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_2.xls ) をご提出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〔図：出張に関する手続き〕 

 

①〔提案代表者／共同利用研究分担者〕 

来所日程等について所内対応者との調整、銀行振込口座登録依頼書の提出（３週間前） 

②〔所内対応者〕 

銀行振込口座登録依頼書の提出（注１） 

③〔所内対応者〕 

出張に関する旅費支払申請書の提出（１週間前） 

④〔提案代表者／共同利用研究分担者〕 

旅費支払いの重複を避けるため、所属機関での出張手続きに関する書類（写）の提出 
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⑤〔提案代表者／共同利用研究分担者〕 

実際に来所したら、出張報告書を提出 

⑥〔共同利用係〕 

旅費支払い手続き 

⑦〔出納係〕 

旅費支払い 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．宿泊施設について 

岡崎共同利用研究分担者宿泊施設 ( https://sites.google.com/orion.ac.jp/oka-lodge/ ) の

利用をご希望の場合は、所内対応者の研究室へご連絡ください。 

宿泊にあたっては、鍵の受け取りや使用料の支払いについて、所内対応者の研究室にご確

認いただくか、国際研究協力課共同利用係（ r7133@orion.ac.jp ）へお問い合わせください。

なお、宿泊施設の空き状況により、利用できない場合もあります。 

 

４．岡崎コンファレンスセンターについて 

 岡崎コンファレンスセンター ( https://sites.google.com/orion.ac.jp/occ/ ) の利用をご希

望の場合は、所内対応者の研究室へご連絡ください。 

 利用方法等について、所内対応者の研究室にご確認いただくか、国際研究協力課共同利用

係（ r7133@orion.ac.jp ）へお問い合わせください。なお、予約状況により、利用できない

場合もあります。 

 

５．学部学生の来所について 

共同利用研究分担者として来所する学部学生については「共同利用研究等に参加する学

部学生等の派遣許可申請書」を来所の２週間前までに所内対応者の研究室へご提出くださ

い。 

手続きが完了した後、所内対応者の研究室から許可書をお送りします。 

 

（注１）銀行振込口座登録依頼書に記入に関する注意 

所属機関や所属部局については、略称や通称を使用せず正式な名称でご記入ください。 

また、日本学術振興会や科学技術振興機構等の研究員の場合は、実際に研究を行っている大学等の情報が出張旅費

の計算に必要なため、勤務先データの「所属機関名・所属部局名」に日本学術振興会（○○大学○○学部）、「住所」には○○

大学○○学部の住所をご記入ください。所属大学とは別の大学で研究を行っている場合も同様です。 

「銀行振込口座登録依頼書」の様式については、基礎生物学研究所ホームページ

（ https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_2.xls ）に様式を掲載しています。 
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【学部学生等の派遣許可申請書】 

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_10.docx 

【自然科学研究機構岡崎３機関等における共同利用研究等に参加する学部学生等取扱要項】  

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_9.pdf  

 

６．提案代表者・共同利用研究分担者の所属先や職名が変更された場合 

所内対応者の研究室へ所属・職名変更届をご提出ください。提案代表者の所属先機関や部

局が変更になり、所属⾧が変更になった場合、新しい所属⾧に共同利用研究実施の承認を得

ていただく必要があります。 

将来的に異動することがわかっている場合などは、実際に異動が完了してから手続きを

行ってください。 

 

【所属・職名変更届様式】 

・提案代表者所属・職名変更届 

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_3.docx  

・共同利用研究分担者所属・職名変更届 

  https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_4.docx 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．共同利用研究分担者を追加する場合 

 所内対応者の研究室へ共同利用研究分担者追加願をご提出ください。 

 

【共同利用研究分担者追加願様式】 

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/NIBBcollabo_5.docx 

 

 

所属・職名が変更された場合、NOUSのアカウント情報の更新をお願いします。 

 変更届を提出後、NOUS から所属情報を変更してください。異動や組織改編によって主たるメールアドレスが変更される

場合は、マニュアル⑴を参考に新規ユーザー申請を行ってください。申請が承認された後、旧いアカウントを新しいものに統合し

ます。職名変更のみのようなメールアドレスを変更する必要がない場合は、マニュアル⑵を参照してください。 

⑴ 新規ユーザー申請の方法  

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/2022/01_01.pdf 

⑵ 既存のアカウント情報を変更する方法 

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/2022/04_01.pdf 

※NOUS ログイン画面 https://nous.nins.jp/user/signin 
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８．ネームプレートの着用について 

来所にあたっては、必ず守衛所で入構手続きを行ってください。その際、ネームプレート

が交付されますので、必ず着用してください。 

 

９．出張旅費の支払いについて 

共同利用研究のために来所する場合の出張旅費については、手続きが完了した後、登録さ

れた銀行口座に振り込みます。 

 

１０．共同利用研究実施報告書の提出について 

研究終了後３０日以内に NOUS を利用して共同利用研究実施報告書をご提出ください。

なお、提出された報告書は本研究所の印刷物又はＨＰ等に掲載する場合があることをご了

承願います。詳細は公募要項をご確認ください。 

研究課題名、提案代表者及び共同利用研究分担者（研究会の講演者/発表者を含む）の所

属先、職名、氏名等の情報は、基礎生物学研究所の各種広報活動及び共同利用研究の報告書

を通じて公開される可能性があります。共同利用研究実施報告書は提案代表者の責任のも

と公開可能な範囲で作成してください。特にご本人に個人情報公開の了承が得られていな

い場合、記載はお控えください。なお、研究会の報告書においては、講演者/発表者情報は

記載していただく必要がありますが、その他の参加者に関する記載は不要です。 

 

１１．成果論文への謝辞の記載について 

共同利用研究の成果として論文を発表する際、本研究所共同利用研究によった旨を次の

記入例のとおり付記し、必ず Acknowledgement に謝辞を記載してください。謝辞中には、

助成機関名と課題番号を明記してください。 

記入例は基礎生物学研究所共同利用研究公募要項にも掲載されています。 

https://www.nibb.ac.jp/collabo/invite/invite.html 

 

 また、共同利用研究終了後に提出する共同利用研究実施報告書の研究成果発表等の予定

及び実績にご記入ください。 
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１２．参考リンク 

・基礎生物学研究所 共同利用研究 【申請・各種書類】 

 http://www.nibb.ac.jp/collabo/invite/invite.html 

・基礎生物学研究所 共同利用研究 【公募要項】 

 https://www.nibb.ac.jp/collabo/invite/invite.html 

・自然科学共同利用・共同研究統括システム【NOUS - Top Page】 

 https://www.nins.jp/nous/ 

・基礎生物学研究所 共同利用研究 WEB 申請システム【NOUS 申請マニュアル】 

 https://www.nibb.ac.jp/collabo/invite/nous.html 

 

 

 

 

 

 

担当  大学共同利用機関法人自然科学研究機構 

岡崎統合事務センター国際研究協力課共同利用係 

連絡先 TEL 0564-55-7133（内線 7133） 

Mail  r7133@orion.ac.jp 

※記入例 

This work was supported by NIBB Collaborative Research Program (○○○○○) to ＊＊（研究代表

者イニシャル）. 

※「○○○○○」は課題番号（採択通知に記載します。） 

●助成機関名 「NIBB」もしくは「National Institute for Basic Biology」 

●課題番号  審査結果通知書に記載されている「年度下２桁＋NIBB＋通番３桁」の文字列が課題番号になりま

す。（2021 年度以前の採択課題は 「年度下２桁＋半角ハイフン＋通番３桁」の文字列となります。） 

NOUS の My Page から採択課題の一覧及び審査結果通知書をご確認いただくことができます。なお、複数課題が該

当する場合には、全ての課題番号を列挙してください。 

（NOUS から課題番号・採択日を確認する方法）

https://www.nibb.ac.jp/collabo/uploads/2022/05_02.pdf 


